
 

 

 

番禺會所華仁小學 

租用百福道校舍予校外團體的政策 

 

1 學校可在不影響學生上課及進行課外活動的情況下，開放校舍的部分設施租予校外團體，

對象及用途涵蓋但不限於教育局通告第 5/2011 號((2020 年 7 月更新版)及其附屬的徵收費

用指引及建議收費表內提到的對象及用途： 

 

1.1 對象：政府部門、非牟利慈善機構及天主教宗教團體、舉行供本校學生參加的課外活

動的商業機構、香港學校音樂及朗誦協會和香港學界體育聯會、符合資格參加 「開

放學校設施推動體育發展計 劃」的體育團體、香港考試及評核局、職業訓練局等；

及 

 

1.2 用途：考試、校際比賽、培訓/教育活動、體育活動、投票站/點票站、教育、宗教、

社交及文化活動等。 

 

2 學校將按教育局每年檢討的徵收費用指引及建議收費表向校外團體徵收各種費用(包括租

金、電費、冷氣費等)，及向校外團體徵收工友加班費用，加班費用以工友每小時為學校活

動加班的額外津貼乘以 1.5倍計算。 

 

3 租借學校校舍/設施予校外團體舉辦活動時，學校會要求這些團體出示為其活動自行購買足

夠的保險 (包括公眾責任保險 )，並承諾向學校及教育局 (如適用 )賠償因其行為或疏忽

導致的所有損失、費用及開支。 

 

4 除租用合約訂明的條件之外，如合約訂明的租用日期有任何時間出現以下情況，租用安排

將取消，已繳交學校的費用亦將退回校外團體： 

 

4.1 教育局宣佈因疫症或其他因素，小學停課及暫停課外活動； 

 

4.2 天文台宣佈因特殊天氣狀況，小學停課；及 

 

4.3 康樂文化事務處宣佈因疫症或其他因素，該署管轄的場地停止舉辦同租借本校場地

類似性質的文娛康體活動。 
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校外團體申請租用校舍表格 

Application Form for External Organizations to Hire Campus  

 

I. 團體資料 Information of the Organization 

團體名稱 
Name of Organization  

 

地址 
Address 

 

負責人 
Person in Charge 
(PIC) 

 聯絡號碼 
Contact Number 

 

非牟利制服/慈善/宗教團體 
Non-profit-making uniformed/ charitable/ religious organization 

是 / 否* 
Yes / No * 

 

II. 活動細節 Event Details 

活動名稱 
Event Name 

 

參與人數  
Participant Number 

 活動性質 
Event Nature 

教育/社交/文化/體育* 
Education/Social/Cultural/Sports* 

租用日期  
Renting Dates 
(連綵排/佈置 
Including rehearsal 
and set-up) 

 
 
 

租用時間 
Renting 
Hours 

 

租用設施 
Facilities to hire 
(請填上用時數 
Please indicate the 
number of renting 
hours) 

禮堂 
School Hall 

舞台燈光設備 
Lighting panel 

大鋼琴 
Grand Piano 

空調 
Air-conditioning 

(AC) 
    

課室(沒有空調) 
Classroom  

(without AC) 

課室(有空調) 
Classroom  
(with AC) 

有蓋操場 
Covered 

playground 

籃球場 
Basketball court 

    

特別室 
(沒有空調) 

Special room 
(without AC) 

特別室(有空調) 
Special room  

(with AC) 

需要工友支援 
Janitor assistance 

需要技術支援 
Technical 
assistance 

    

*刪去不適用者 Cross out if not applicable 

 

負責人簽名 

Signature of PIC 

 遞交日期 

Submission Date 

 

 

 


