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番禺會所華仁小學 

預防及處理學校危機政策 

(2018 年 9 月更新) 

危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

牽涉人身人為事故     學校危機處理電子

書 

1. 學生自殺 學業相關： 

 身體不適、學業成績突

然低落、父母對成績的

高期望 

 發現徵兆，班主任通知訓輔

組，再轉告社工、其他老

師、家長等。 

 有自殺傾向學生有跡可

尋，如在社交平台、週記、

朋友圈或父母中得知。 

 發現高危個案，老師可主動

向其他同學查詢。 

 

 未經確定、查證的消

息，不宜公布(例如

有沒有遺書、欠交功

課紀錄、學習態度、

有否缺課等，皆屬學

生私隱。) 

 其他步驟：見學校處

理學生自殺電子書 

 學務組 

 訓輔組 

 識別、支援及轉

介有自殺行爲

的學生 – 學

校資源手冊 

 認識及幫助有

精神病患的學

生 – 教師資

源手冊(訓輔) 

非學業相關： 

 社交問題、家庭變遷：

如父母離異 

2. 教職員自殺  情緒持續地低落、經常

哭泣、將私人物品分贈

同事。 

 副校長和助理校長分佈不

同教員室，如遇到預警信號

即交換消息(如經其他同事

轉告則去查證)，找與當事人

關係不俗的同事與他作私

人傾談，鼓勵當事人在下班

時間後不要長時間獨留校

園。 
 
 

 未經確定、查證的消

息，不宜公布，尊重

當事人私隠。 

 行政會  
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

3. 學生/教職員校

內意外嚴重受

傷/喪生 

 與建築物或固定結構倒塌/損壞相關預警信號、檢測機制和遏制損害步驟，見#13。  總務組  學校行政手冊

3.4.1-3.4.3段 

 校舍樓梯天井

防墮網設施 

 綜合保險計劃

(摘要說明) 

 學乘搭校車的

安全指引 

 課外活動指引 

 戶外活動指引 

 境外遊學活動

指引 

 小學視覺藝術科

安全指引 

 香港學校體育

學習領域安全

指引 

 小學常識科安

全小錦囊 

 校內救傷人員名單未

有張貼在校務處，救傷

人員資歷不清楚/未有

更新、校務處救傷物品

不齊全。 

 每學年開始前，救傷統籌老

師更新救傷人員過期資

歷，提醒資歷過期同事限期

內更新資歷，更新校務處救

傷人員名單及確保救傷物

品齊全。 

 校內有學生/教職員

心跳停止需要以

AED 急救時，報 999
後救護車未到達

前，目擊昏倒過程的

任何一位教職員，直

接要求任何一位曾

受 AED 訓練的教職

員到英語室取 AED
到肇事地點施救 

 如未能短時間內找

到曾受 AED 訓練的

教職員，即到校務處

尋求協助取 AED 及

找曾受訓同事。 

 

 救傷統

籌老師 

 AED 沒有定期更新裝

置/物料或設施所在房

間(英語室)在學生活

動期間遭鎖上，曾受訓

使用 AED 人員名單不

齊全，或因人事更替

AED 受訓人員不足但

沒有再派人接受培訓。

 總務組：按 AED 指示定期

更新裝置/物料，把曾受訓使

用 AED 人員名單張貼在

AED 旁，每學年開始前如有

需要更新名單，或再派新的

教職員接受培訓。 
 定期做 AED 使用演習(每次

火警演習同時做 AED 演

習)。 

 總務組 

 體育組

負責演

習 

4. 學生/教職員校

外意外嚴重受

傷/喪生 

 校外學校活動：家長通

告或活動規劃沒有遵

守《課外活動指引》，

 校外學校活動：負責老師每

次策劃活動及出通告前須

檢查是否依從《課外活動指

 校外學校活動：即時

報警。 

 負責校

外學校

活動之
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

《戶外活動指引》，《境

外遊學活動指引》1，

或教師/導師/學生組

長不清楚知道在發生

突發事情時，他們要擔

當的角色和要處理事

情的程序。 

引》，《戶外活動指引》，《境

外遊學活動指引》的要求2，

並確保已通知教師/導師/學
生組長，在發生突發事情

時，他們要擔當的角色和要

處理事情的程序。 

組別 

 救傷統

籌老師 

5. 學生之間暴力

事件 

 教職員在校內或校外

目睹學生之間的任何

一種欺凌或非暴力衝

突事件，卻沒有親自制

止並轉交訓導組處理。

 經常提醒教職員若目睹學

生之間的任何一種欺凌或

非暴力衝突事件時的應做

的事。 

 級會或訓輔會議中商討學

生的個案。 

 班主任如發現學生有暴力

傾向要立即通知訓輔統籌

老師，並聯絡其家長。 

 如有需要可進行調

解的工作。 

 訓輔組 

 救傷統

籌老師 

 

6. 教職員之間暴

力事件 
 教職員在校內或校外

目睹其他教職員之間

出現非暴力衝突事

件，卻沒有親自制止

(如有能力)或即時通

 教職員若在校內或校外目

睹其他教職員之間出現非

暴力衝突事件，應親自制止

(如有能力)或即時通知校

長/副校長。 

 應親自制止(如有能

力)或即時通知校長

/副校長。 

 校長 

 副校長 

 

                                                       
1  例如班主任要求學生分組活動時，沒有要求定時向班主任報到；進行非體育項目的戶外活動時，沒有帶備急救箱；課外活動的導師沒有與校方簽訂服務合約或獲學校頒發委任

信；於傳染病高峰期沒有確保學生已量度體溫便能參加活動；沒有提示所有活動參加者帶備身份證明文件；沒有要求家長證明學生的健康狀況適合參加活動。 
2  包括確保上一條註腳所述的情況不出現。 
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

知校長/副校長。 

7. 綁架學生  沒有嚴格執行家長咭

及訪客發記程序，當值

大門工友對門外形跡

可疑人士處之泰然。 

 前後門如有安裝閉路

電視，它卻沒有每天正

常運作。 

 任何教師發現工友沒有執

行家長咭及訪客發記程

序，或大門外有形跡可疑人

士，立即通知行政會議成

員。 

 

 如有安裝閉路電視，確保它

卻每天正常運作。 

 與家長保持緊密聯

絡，包括報警事宜。

報警後，與警方保持

緊密聯絡。 

 

 

 從閉路電視紀錄提

供資料給警方。 

 總務組

主任 

 校長 

 副校長 

 

 

 校務處 

 

8. 傳染病擴散  課室及特別室沒有開

啓抽氣扇 
 很多同學及教職員出

現某同一傳染病的徵

兆，如流行性感冒、手

足口病、水痘等 
 體育課或集體遊戲後

同學沒有清潔或消毒

雙手 
 咳嗽的同學或教職員

沒有帶口罩 
 嘔吐物、排泄物及呼吸

道分泌物沒有妥善處

理 
 患有傳染病及發燒的

同學沒有帶口罩及上

學 

平日執行機制： 

 盡量打開窗戶、或開啓抽氣

扇。 

 用 1 比 99 稀釋家用漂白

水清潔和消毒，包括課室、

廁所、等，待乾後，用水清

洗並抹乾。 

 每天清潔和消毒經常接觸

的表面、如傢俬、玩具和共

用物件（如電腦鍵盤）。使

用適當的消毒清潔劑（如用

1 比 99 稀釋家用漂白水）

待 15 至 30 分鐘後，才用水

清洗。 

 用吸水力強的即棄抹巾清

理可見的污物，如呼吸道分

泌物、嘔吐物及排泄物，然

 法定須呈報的傳染

病由校務處助理負

責呈報，再通知健康

及可持續發展教育

組負責人、總務組負

責人及副校長。 

 

 

 校務處

助理 

 健康及

可持續

發展組 

 校長 

 副校長 

 學校預防傳染

病指引(健康及

可持續發展組) 

 懷疑學校內集

體感染傳染病

呈報表格 
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

 用來消毒的漂白水濃

度未達 5.25%次氯酸

鈉 
 課室及特別室的物品

未有定時清潔，並積有

灰塵 
 學校出現病媒，如蚊及

老鼠，容易傳播傳染病

毒 

後用適當的消毒清潔劑消

毒被污染的地方及鄰近各

處（如用 1 比 49 稀釋家用

漂白水），待 15-30 分鐘後，

用水清洗並抹乾。 

 不應在學校內洗滌學童弄

污的個人物品或衣服，而應

把衣物放在膠袋內由家長

帶走。 

 所有共用物品，必須徹底清

潔和消毒才可再用，以防交

叉感染。染有血漬的物品，

可先用沾有 1 比 4 稀釋

家用漂白水的吸水力強的

物料抹拭，待 10 分鐘後，

才清潔消毒。 

如有傳染病爆發： 

 通知該晝或全校的家長，提

醒家長與學生注意衞生。 

傳染病爆發期間： 

 用適當消毒劑消毒傢俬、地

面及廁所（如用 1 份 

5.25%漂白水與 49 份水混

和，消毒非金屬表面，或用 

70%火酒消毒金屬表面），待 

30 分鐘後，用水清洗並抹

乾。消毒時，應特別留意廁

所、廚房及經常接觸的表
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

面，如門柄和扶手。染有嘔

吐物或排泄物的表面，應先

用吸水力強的物料清理，然

後才根據以上步驟消毒。 

 防治蚊患的措施: 

每星期巡查校園一次，檢查

以下項目，並填寫防蚊巡查

紀錄表: 

1. 花盆墊盤積水 

2. 雪櫃及冷氣機底的托盤

積水 

3. 可藏水的垃圾 

4. 容器內有積水 

5. 淤塞的排水積水 

6. 把面凹陷處積水 

7. 樹洞禾枝殘幹積水 

 

 

 衞生署防蚊指引

(總務組) 

 食環署使用滅蚊

機指引 

9. 集體食物中毒  食物部衞生情況轉壞 

 有曱甴、老鼠 

 學生投訴食物有異味 

 處理食物方法不當，如

冷藏的食物未有貯存

在適當的溫度內、食物

未徹底煮熟、食物部員

工用手直接接觸已煮

熟的食物、生熟食物放

在一起、未有把煮好的

 健康及可持續發展教育組

每學期一次進入食物部巡

查 
 量度烹煮時的溫度和時間

(小食部負責人每批食物烹

煮時，食物中心溫度達至攝

氏75度或以上至少30秒) 

 冷藏/冷凍食物須在攝氏零

下18度/4度或以下貯存 

 冷藏食物須通過以下方式

 呼召救傷車  全日制

膳食組 

 學校膳食安排

指引 

 學生午膳營養

指引(全日制膳

食組) 
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

食物蓋好或放於安全

溫度等 

 冷藏的食物只放於室

溫解凍 

 員工雙手或用具不清

潔 

 食物材料質素欠佳 

解凍： 

➢ 放入攝氏4度或以下的

冷凍櫃解凍 

➢ 食物經防水包裝後置於

清涼及流動的自來水中 

➢ 使用微波爐 

 查看食品的食用期限和存

貨是否按購入的先後日期

使用 

 查看用具和工作範圍表面

的清潔情況 

 查驗購入的食物材料 

與硬件/設備相關      

10. 電腦系統故障  電腦無故重新啟動或

自動關機 

 電腦運行速度無故變

慢 

 電腦硬碟發出異常聲

音 

 使用者經常以不正確

的方法關機 

 經常有非認可人員使

用電腦系統，或出現於

電腦系統控制中心(伺

 資訊科技技術員每天檢視

放置於校務處的維修申報

紀錄表，跟進校內出現異常

狀況的電腦設備。 

 開啟學校電腦系統自動更

新功能，如發現異常狀況，

將發出警示訊息。 

 資訊科技技術員每月上旬

進行一次全校電腦設備系

統檢測，巡察校園內各電腦

設備的軟硬體能否正常運

 通知資訊科技組，由

該組人員於技術層

面上遏止損害 

 資訊科技主任主動

聯絡與是次危機相

關的部門主管，了解

危機的損害程度及

商討是否需要為有

關部門提供額外技

術支援。 

 資訊科

技行政

組 

 學校資訊科技

保安指引 2007 

- 教育局 
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

服器室) 

 出現鼠患或其他能對

電腦系統構成威脅的

異常情況 

 

 

作，並妥善保存有關的巡查

紀錄。 

11. 防盜警報系統

故障 

 因機械故障誤鳴、校園

有被人進入跡象但系

統沒有反應 

 每年最少一次測試系統反

應。 

 若證實校園內發生

了違法行為，先通知

校長，然後報警。 

 資訊科

技行政

組 

 

12. 不明氣體異味    留意如校內出現不

明氣體，會安排學生

到操場集合，但如在

操場附近出現不明

氣體，則要安排學生

到校內或校外安全

的地方躲避。 

 校長 

 副校長 

 學校行政手冊

8.4.2 段 

 校內出現氣體

（包括不明氣

體）異味時應採

取措施的指引 

13. 部分建築物或

固定結構倒塌 
 與學生/教職員校內意外嚴重受傷/喪生相關預警信號、檢測機制和遏制損害步驟，見

#3。 

 救傷統

籌老師 

 

 沒有文件紀錄或時間

表顯以下法例要求的

執行情況或未來計劃：

 強制驗樓計劃規定樓

齡達 30年或以上的私

人樓宇的業主，須每

10 年進行一次訂明檢

 找相關的機構進行驗樓計

劃。 
 找相關公司到校進行驗窗

計劃。 

由總務組執行主任統籌

跟進工作，包括： 

 聯絡合資格專業人

士，盡快處理倒塌

物。 

 檢視校內相關的建

 總務組 

 副校長 

 非屋邨資助學

校的大規模修

葺及緊急修葺

工程 (獲委聘

的工程顧問及

承辦商)2016 
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

驗。 
 強制驗窗計劃規定樓

齡達 10年或以上的私

人樓宇的業主，須每 5
年進行一次訂明檢驗。

 

築物或固定結構，清

除其他潛在風險。 

 向副校長提供有關

資料，以便整理新聞

稿或通告(需視乎實

際情況)。 

 完成事件報告，發布

予校長及總務組各

成員，以避免同類事

件發生。 

 

 

 規模修葺工程

的程序 - 非屋

邨資助學校 

 強制驗樓計劃/

強制驗窗計劃

的有關安排 

 校舍拆卸工程

的安全措施 

資訊性      

14. 洩漏機密或限

閱資料給未經

授權人士 

 有未經授權人士得知

機密或限閱資料，例如

擬卷人士身份、未考考

卷內容、投標報價資

料、人事限閱資料等 

 教職員遺留存有機密

資料的記憶棒於公用

電腦；被棄於列印機的

列印資料;在未有加密

的情況下以電郵傳遞

測考試卷 

 教師處理機密或限閱

文件時，若離開座位，

 界定(1)限閱和機密資料的

定義和哪些人有權閱覽、

(2)限閱和機密資料紙張文

件的格式字眼要求、(3)限

閱和機密資料電子檔案的

儲存、加密和電郵限制。 

 資訊科技組定期更新網絡

保安系統(如防火牆、防毒

系統等)，並檢視有關的保

安審查日誌，每半年進行一

次保安風險評估(聖誕節假

期/農曆新年假期、暑期) 

 若資料屬試卷、投標

文件，需要重新進行

有關程序； 

 若屬網絡洩密，可採

取以下程序： 

 妥善做好作業紀錄 

 在有需要時尋求校

外保安專家協助 

 避免使用受損系統

(包括電郵系統)討

論事故的處理，使用

 資訊科

技行政

組 

 校長 

 學校資訊科技

保安指引 2007 

- 教育局 

 資訊科技保安

政策及指引文

件編號G3(資訊

科技行政組) 
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

沒有妥善收起文件，而

其他同事或學生剛巧

經過座位 

電話進行聯絡；如必

須使用電腦通訊，可

使用附保安措施的

筆記簿型電腦，並將

電郵加密 

 確定攻擊來源，阻止

可疑人士及網絡連

結接達系統；如有需

要，即時中斷系統的

網絡連結 

 恢復運用並作出檢

討 

15. 洩漏私隱資訊

給未經授權人

士 

 未有按照《保障資料原

則》妥善處理個人資料

 未有刪除無須再用於

一貫目的之個人資料 

 將存有個人資料的檔

案置於沒有保安措施

的地點 

 資料使用者的職能或

活動沒需要使用有關

資料 

 嚴格規定個人資料的保存

時間，不得超過將其保存以

貫徹該等資料被使用或會

被使用的目的所需的時間 

 制定「查閱/改正資料要求

有關備存的記錄簿」，供需

要查閱或修改他人個人資

料的臨時資料使用者填寫 

 若屬網絡洩密，可採

取#14 的相關程序 

 資訊科

技行政

組 

 助理文

書主任 

 《個人資料(私

隱)條例》- 學

校應注意的事

項 

16. 篡改電腦資料  經常有非認可人員使

用電腦，或出現於電腦

系統控制中心(伺服器

 資訊科技組為校內各教職

員設定不同的電腦資料使

用權限 

 保存並檢視保安審查日

 通知資訊科技組，嘗

試修復被篡改資料 

 追蹤篡改源頭，阻止

 資訊科

技行政

組 

 學校資訊科技

保安指引 2007 

- 教育局 
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

室) 

 儲存於公用伺服器內

的檔案編輯權限過於

開放 

誌，如出現異常狀況，系統

將主動發警示 

 每天晚上 11 時自動備份電

腦系統 

可疑人士及網絡連

結接達系統 

 重新檢視電腦系統

的使用權限，有需要

時作出修訂 

財務      

17. 盜竊學校金

錢、貪污 

 學校存放過多現金，而

且沒有專人負責上鎖。

 紀錄 (如售賣校簿紀

錄、提取現金購物紀

錄、付款紀錄)不齊全

或有遺失。 

 購物/服務的報價或單

據有問題(如經常向同

一間公司索價、單一報

價或選擇較高價而沒

有合理解釋、價格不合

理……)。 

 發現學校人員無合法

權限或合理辯解而私

下接受與其處理校務

有關人士的利益。 

 發現報價或招標過程

中資料外洩。 

 校方負責採購或商業

活動的人士沒有作利

益申報。 

 學校教職員及非教職員每

年均需為採購、報價、招標

等商業活動作利益申報。 

 定期檢查/審核：零用現金

及紀錄、各項收費紀錄、各

項購物/服務的報價/單據/

付款紀錄、抽樣查核口頭報

價。 

 接受及處理有關收受利益

及外洩資料的舉報。 

 留心員工的財務狀況。 

 通知校長、校監、校

董。 

 內部調查、檢討漏洞

及改善。 

 校方決定進一步行

動，如報警或報廉政

公署。 

 助理校

長(財

務) 

 學校及其教職

員收受利益和

捐贈事宜參考

資料 

 學校管治與內

部監控防貪錦

囊，學校誠信管

理 ─ 教職員

實務手冊 

 學校行政手冊

第 8章附錄 2 
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

18. 盜竊校產  上課期間有未受權的

人士(沒訪客牌)進入

校園或擅用學校設施。

 保安系統不能正常運

作。 

 切實執行家長卡政策及警

覺校內非家長人仕均有掛

訪客牌。 

 定期檢查保安系統。 

 校監/校長報警，並

向高級學校發展主

任匯報。 

 內部調查、檢討漏洞

及改善。 

 運用政府津貼的盈

餘以更換損失的標

準家具及設備。 

 總務組 

 學校保

安組 

 學校行政手冊

8.3.1-8.3.2段

第 8章附錄 3 

 放學後或假期間門窗

沒上鎖，鎖匙沒有放在

安全地方。 

 貴重物品沒塗上或刻

上記號。 

 檢查門窗上鎖情況。 

 

 

 

 總務組  

 校產紀錄與現況不符。  各科組定期盤點校產及核

對紀錄。 
 總務組 

 相關科

組 

 

聲譽      

19. 校內或校外人

士蓄意透過媒

體損害學校聲

譽 

 校方未有制定、通知持

分者或執行處理投訴

機制。 

 草擬校方文件例如通

告、試卷時沒有考慮該

文件經傳媒公布的後

果。 

 制定、通知持分者或執行處

理投訴機制。 

 科組長和行政人員草擬或

審批校方文件例如通告、試

卷時，須考慮該文件經傳媒

公布的後果。 

 校方透過合適的方

法表達立場，維護學

校和學生的聲譽。 

 校長 

 副校長 

 學校處理投訴

指引(副校長) 

20. 學校或其成員

因為媒體報導

其疏忽行為令

到學校聲譽受

損 

 疏忽或違規行為(例如

性騷擾)再三發生後，

沒有處理、檢討和改

進。 

 疏忽或違規行為發生後，須

由相關主管/上司處理、檢討

和改進，並紀錄在案。 

 就該疏忽行為作出

處理、檢討和改進，

並通知持分者。 

 校長 

 副校長 

 相關主

管/上司 

 防止校園性騷

擾的問與答 

 《校園性騷擾

政策大綱》 
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

自然災害     學校行政手冊 8.7

段 

21. 火災  留意校內可引致火災

的物品。 

 定期清理雜物。 

 保持走火通道暢通。 

 未能在消防處每年限

期前完成提供消防系

統檢查證書。 

 每半年進行一次火警演習 

 模擬火警在不同樓層出現

時的應變措施。 

 每年 11 月前須完成消防處

要求的消防系統檢查，及相

關跟進更換或維修工作，並

向消防處提供證書。 

 上課期間：按需要疏

散師生。 
 非上課期間：「惡劣

天氣當值教職員」視

察情況後，通知校

長，由校長與校監決

定是否需要停課。 

 由總務組檢視校舍

損毀程度，聯絡認可

資格專業人士跟進 

 補購於事件中消耗

或損毀的防火物資 

 總務組 

 火警演

習統籌 

 學校行政手冊

8.3.3 段及第 8

章附錄 4 

 消防裝置及設

備 

22. 山泥傾瀉  進行「例行維修檢查」

時，應特別留意有否任

何不尋常的情況，例如

裂縫擴闊、地面下陷、

擋土牆扭曲或變形、頂

部平台下陷等。 

 按維修簡易指南，建議每年

最少進行一次例行維修檢

查。如斜坡出現裂縫，由總

務組紀錄裂縫作紀錄情況

(如拍攝照片)，並迅速向校

方報告，並委託具備專業資

格的岩土工程師，進行「工

程師維修檢查」及作出適當

的行動。 

校園內山泥傾瀉： 
 上課期間：報警，立

即圍封，按需要疏散

師生。 
 非上課期間：「惡劣

天氣當值教職員」視

察情況後，通知校

長，由校長與校監決

定是否需要停課。 

 總務組 

 惡劣天

氣當值

教職員 

 保障毗鄰斜坡

學校安全的行

政程序 

 斜坡維修簡易

指南 

23. 颱風/持續大雨  天文台發出的消息  在相關情況下不分晝夜  按行政手冊內的  校長  
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危機性質 預警信號(包括違反相關官

方指引項目) 
檢測預警信號機制 危機發生後 

遏制損害步驟 

主要負責組

別/人員 

相關官方指引/文件 

留意天文台發出的消息 危機處理備忘(一

B) 
 副校長 

24. 水災  溝渠淤塞  總務執行長或其委派人士

定期巡查留意溝渠是否暢

通 

 上課期間：按需要疏

散師生。 

 非上課期間：「惡劣

天氣當值教職員」視

察情況後，通知校

長，由校長與校監決

定是否需要停課。 

 由總務組檢視校舍

損毀程度，聯絡認可

資格專業人士跟進 

 總務組 

 惡劣天

氣當值

教職員 

 

 


