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番 禺 會 所 華 仁 小 學 

PUN U ASSOCIATION WAH YAN PRIMARY SCHOOL 
 
 

網上申請 2025/26學年小二至小五插班申請須知 

(只接受網上申請) 

  

遞交網上申請表格（程序一）  

1. 網上申請日期︰2025 年 4月 1日(星期二) 至 2025 年 5月 2日（星期五）（23:55） 

2. 網上申請連結，將於上述時間開放接受申請。 

3. 本校只接受網上遞交申請，任何郵寄申請或其他形式的紙本申請恕不受理(如透過其他形

式遞交了申請，須重新透過以上連結遞交網上申請)。 

4. 申請一經遞交後，將不會接受任何補交資料。 

5. 每位申請者只可遞交申請一次，重複申請，該申請將會被取消。 

6. 逾期遞交申請表者恕不受理。 

7. 網上遞交申請後，系統會透過電郵發放申請編號以確認收到申請。 

8. 遞交網上申請前，請預備以下文件電子檔案副本(如有，每個檔案不可以大過 10MB，格式

須為 JPG或 PDF檔案)： 

 學生近照(不大於 900px x 1200px 及不大於 1MB的 JPG) 

 申請信 (不大於 1MB的 PDF) 

 申請學生的出生證明書副本（如申請兒童並無香港出生證明書，家長須出示該申請學

生獲在本港居留的身份證明文件的副本）(不大於 2480px x 3508px 及不大於 1MB 的

JPG) 

 最近 24個月的學校成績報告（包括背頁）(不大於 10MB 的 PDF) 

 天主教領洗紙副本（如適用）(不大於 2480px x 3508px 及不大於 1MB的 JPG) 

 課外活動、證書或獎項（不大於 10MB 的 PDF，最多 8頁) 

 其他資料，如推薦信等。(每份不大於 2480px x 3508px 及不大於 1MB的 JPG，最多 3

份) 

9. 請使用可供登入 Google 的電郵地址登入此申請表格，並確保 Google Drive 內有足夠的存

儲空間(免費版不少於 20%)。 

10. 上載文件的注意事項：上載的文件必須為 JPG/PDF，如使用 iPhone 或 iPad 上載，所上載

之圖片有機會為 HEIC 或其他格式，而使系統不能自動生成申請表格。 

11. 請盡量早於申請日期結束前三天遞交申請。 
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筆試安排（程序二）  

1. 倘若 貴子弟所申請之班級有學位空缺，倘本校經初步甄選決定邀請 貴子弟進行筆試，本

校將會以電郵通知閣下。閣下無須於現階段致電本校查詢，但倘若未收到通知，表示本校

暫未能提供插班生之學額或申請人太多以至未能邀請 貴子弟進行面試。  

2. 筆試日期：2025/05/23(星期五) 

3. 筆試時間：下午 

4. 筆試時間不可更改 

5. 筆試時請帶備學生手冊(付有學生資料)，及文具 

面試安排（程序三）  

1. 成功進入面試的學生，將接獲電郵或電話通知。面試當天必須有最少一位，最多兩位家長

陪同學生出席。 

2. 面試日期(其中一天)：2025/06/16(星期一)至 2025/06/27(星期五) 

3. 面試時間：下午 (面試時間不可更改) 

4. 面試時請帶備學生手冊(付有學生資料)及家課冊 

  

面試結果（程序四）  

1. 獲取錄的申請者將於面試後接獲電話通知，落選者將不另行通知。 

 

註冊及開課事宜(程序五) 

1. 註冊所需的文件如下： 

 現就讀學校的退學證明 ，如：退學表格或退學信函副本(可後補交)； 

 學生的香港出生證明書（或許可在港居留證明文件）的正本和影印本； 

 學生近照 1張張(2” x 1.5”)； 

 本港領洗紙的正本及影印本(學生為天主教徒適用)；   

 如學生在海外領洗，須出示海外領洗紙的正本及影印本，同時須出示學生的堂區主日

學證明書正本及影印本 

 學生名字印(現金) 

 

 

備註  

 申請者提交之文件及資料將會被保密及只用於 2025/26 年度小二至小五插班生學位之申請，

程序完成後，有關申請者的資料及檔案將被刪除。 

  

如有疑問，可於星期一至五上午九時至下午四時致電本校（2572-2140）聯絡陳小姐。  

 


